zoom

CUENTAS ZOOM

Profesores(as) y colegas asistentes de la educacidn, me dirijo a ustedes con un pequefio tutorial de
cémo usar la aplicacion ZOOM con sus correos.

iComencemos!
Para registrarse en la plataforma ZOOM:
Desde el navegador WEB (Chrome, Opera, Mozilla, Edge)

https://zoom.us/signup

zoom LUCIONES = REC I STACT TR ENTRARAUMAREUNION  SER ANFITRION DE UNAREUNION INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.

Idioma

Etaned =

Moneda

ZOONN  sowcows-  masesvPRECIS  CONTACTOREVENT ENTRARAUNAREONION  sERANFTRIONDEUNAREUNION = oresan [ Ty
Registrese gratis
Ya tiene una cuenta? Ingresar
aQ
5 !
f !
5 o

Ingresamos nuestro correo electrénico, cuenta que debe estar activada, ya que llegara un e-mail
de confirmacién desde ZOOM para activar el servicio.
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LTI R REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoom

Hemos enviado un correo electronico a
mauricio.navarrete.f@gmail.com.
Pulse el enlace de confirmacion en el correo electrénico para

comenzar a usar Zoom

rvados. Pomticas legakis y o petvaciasd | Acerca o

Una vez ingresado a nuestro correo electrénico, debemos ir a la bandeja de entrada y abrir el

correo enviado desde ZOOM para activar la cuenta.

Active su cuenta de Zoom

ZooM «no-replyEizoom us

Ingresar

Zoom

-07qsZ60uLi_AmIM_YzniQ

*GeNY. BOgAAAFXBISBZAANOAWFIcm bmF2Y XJyZXRILMZAZZ 1 haWwu Y29tAQ
BkAAAWenFMOVIGRmxUMmVIQOIZ]WCO1NWdqQQAAAAAAAMAA R r=signup

isie nuesto Centro de soporte

Pinchamos el botdén activar cuenta, se abrird una nueva pestafia, con una pregunta, si te estas

registrando en nombre de una escuela, en el caso de nosotros, pinchamos la opcién Si.

Zoom

Are you signing up on behalf of a school?

Na
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En la siguiente pantalla, nos solicitan algunos datos personales, como nombre, apellido, puesto de

trabajo, nombre del establecimiento y correo electrénico de la escuela.

REQUESTA DEMO

18867795664  RECURSOS =  SOPORTE

1 Termsand Conditions +---

Please fill out the following farm, review, and accept the below terms

Primer nombre Apelido

GI0S MUNICIPALES

CORREQ DEL ESTABLE

t agree to use Zoom Education K-12 solely for educational purposes for the henefit af my
school and it

idents

Aceptamos los términos pinchando las opciones (no voy a traducir las opciones, para eso existe el
Sr. Google Traductor jejeje) y luego el botdn continuar.

La primera opcidn dice: Acepto usar Zoom Education K-12 Unicamente con fines educativos en

beneficio de mi escuela y sus estudiantes. (Igual con ayuda del traductor)

REQUESTADEMO  188R7999666 RECURSOS ~  SOPORTE

Informacidn de cuenta - 3 Invitar 3 colegas
Bienvenido a Zoom

Mauricio

Fuentes

En la ventana siguiente podemos observar que nos solicita ingresar dos veces la contrasefia para

poder iniciar sesidn posteriormente en nuestra cuenta ZOOM.
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Acd podemos observar, que podemos directamente enviar las invitaciones para que nuestros
contactos puedan crear cuentas en zoom, pueden Invitar u omitir este paso.

REQUESTADEMO  1BBA799.9666 RECURSOS =  SOPORTE

PROGRAMARUNAREUNION  ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRION DE UNA REUNION »

3 Invitar a colegas —-

No use Zoom solo.

Descargar Ventas Saparts

Clierte de reunio 18887999686 Probiar Zoam
Cllente de Zoom Rooms Cantactarve con ventas Cuenta

En la ventana siguiente, encontramos la URL de la reunidn personal de cada usuario, es decir,
contiene internamente la direccién del ID de la reunidn y nos permitira hacer una reunién de
prueba.

MoUSTADSMG  laseesas cescs - sopcere

Conditi 2 Informacién de cuenta 3 Invitara colegas 4 Reunian de prueba

Inicie su reunién de prueba.

ra e5 momento de comenzar la reunion

URL de su reunién personal:

https:/usO4web.zoom.us/j/
pwd=Zm1RSTBsWXBjVmt2enlraFVuSk?TQT0O?

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

de Chrome

pz  Complemento para Outiook g
o)
Microsoft D

Descargar

Complemento para Fircfox
V' Descargar
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Pinchamos el icono en la esquina superior derecha para salir de la sesion.

REQUESTADEMO  LEBR7999666  RECURSDS ~  SOPORTE

ZOONIMN  souwcons-  maesypmecos  coNmacropEvenTas ROGRAMARUNARELNION  ENTRARAUNAREUNCN  SERANFITRION OF UNAREUNION | ]

Mauricio Fuentes
1 Terms and Conditions 2 Informacién de cuenta 3 Invitar a colegas 4 Reunitn de prucha mauricio.navarrete fidggmail.com

SALIR

Inicie su reunioén de prueba.

Ahora es momento de comenzar fa reunidn.

URL de su reunion personal:
https:/usO4web.zoom.us/j/ 54586801427
pwd=Zm1RSTBsWXBjVmt2enlraFVuSk9TQTO?

Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

Microsaft Descargar
Descargar

a' Complemento para Outlook Q Extensién de Chrome

Complemento para Firefox
Descargar

Para poder usar el servicio desde el navegador Web, debemos ingresar al siguiente sitio,
ingresamos con la cuenta recién creada, pinchamos el botdn Ingresar.

https://zoom.us/signin

Ingresar
| | |
D Tial
sof
pf i fia
m estd protegido por eCAPTCH, oitica de privacidadolitica de
=] Mo cerar su coents i{Esnuevo en Zoom? Registrese grat:

LS Iniciar sesidn con 550
o] Iniciar sesion con Google

i Inbciar sesitn con Facebook
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Una vez logeado entraremos a la pantalla principal:

REQUESTADEMO  1BBA7999666 RECURSOS »  SOPORTE

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

Zoom JLUCIONES = LANES Y PRECIOS  CONTACTO DEVENT PROGRAMARUNAREUNION  ENTRAR A UNA REUNION

PERSONAL
_ Mauricio Navarrete
Reuniones
Seminarios web
Grabaciones

Configuracién

Administracion de usuario
sop" "@gmailcom |

Administracion de salas Cuentas vinculadas:

Administracion de Cuenta

po de usuario Basic @ Actual
Avanzado
Reunien 100 @
Espai Edit
i itacién en
Zona horaria (GMT-4:00) Santiage Edit
Formato de fecha dd/mm vy or ejempic

Formato de hora

En la esquina superior derecha encontramos las opciones mas importantes, no entraré a detallar
demasiado, al escoger entrar a una reunion, se debera ingresar el ID que envia el anfitrién y

posteriormente la contrasefia de ésta.

REQUESTADEMO 1887999656  RECURSOS ~  SOPORTE

ZOOIMM  sowecones - puanesyerecios  CONTACTO DEVENT. PROGRAMARUNAREUNION  ENTRARAUNAREUNION  SERANFITRION DE UNARELINION ~

Entrar a una reunion

[ ID de reunion o nombre de enlace pe ]

idioma

Espanol +

Moneda

Dtiares estacounidenses § «

® in ¥ o f

0 Video Communications, nc. Todos ks derechas reservadas.  Poilticas legales v de privacidad | Acerca de 1os anuncios
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Luego la contrasefia requerida:

Zoom

© Enter meeting password X

Enter meeting password e Zoom

Cancel

Ingresado correctamente, se unird automaticamente a la reunién que fue invitado
Ser anfitriéon de una Reunion:

En la opcion de anfitrién usted es el encargado de invitar al resto de los participantes que
formaran su reunién:

Existen tres opciones:
Con video encendido
Con video apagado
Sélo compartir pantalla

Hablaremos de la opcién con video encendido, al pinchar ahi, nuevamente debemos PERMITR la
de advertencia del navegador en el caso que aparezca y automaticamente aparecera la pantalla
dénde la cdmara se activo.

zonm
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2 Zoom Mesting - o 4

Participants (1)

Naurile Blavasram

wite Mute All Uinmute Al

Al pinchar el icono Participantes, se desplegard un menu al lado derecho, en esa parte podemos
invitar a personas que tengamos sus contactos.

Pinchamos invitar, se abrird otra ventana, dénde aparecen opciones para invitar a los
participantes: (Correo por defecto, Correo Gmail, Correo Yahoo), al pinchar cualquiera de los tres,
abrird una ventana para poder enviar desde una cuenta de correo, un correo con una invitacién
que llegard a los contactos que necesitamos contactar.

o
Choose your email service to send invitation
O O O
Dletault bmisd Cuimiagil Yahoo Mail
Copy URL | | Copy Invitation Meeting Pazzwarch 9DLETx

En el caso de copiar de inmediato nuestra reunidn para poder compartirla con nuestros contactos
de forma mas rapida, por ejemplo, estamos con alguien en el Whatsapp o Facebook, tenemos dos
opciones:

Copy URL: Al pinchar el botdn, genera la direccidn o link de nuestra reunion, la cual podemos
copiarla en un mensaje, correo, chat, Word, etcétera.

Ej: https://usO4web.zoom.us/j/aaaaaaaaaaa?pwd=SGoxY3FDdVhRNmMIISUtjd0JiNS8vQT09

Copy Invitation: Muy similar al anterior botdn, practicamente genera la misma URL o link, salvo
que, crea un mensaje de bienvenida, envia el ID de la reunién con la contrasefia directamente,
para que el usuario invitado pueda ingresar con todos los datos correspondientes y no solicite por
separado la informacidn, a mi parecer, es mejor.
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Ej:

Join Zoom Meeting

https://usO04web.zoom.us/j/aaaaaaaaaaa?pwd=SGoxY3FDdVhRNm9ISUtjd0JiINS8vQT09

Meeting ID: aaa aaaa aaaa
Password: xxxxxx
Una vez realizada la invitacion podra disfrutar de la video conferencia.

Existe la opcion de descarga de la aplicacién ZOOM para escritorio, ambiente Windows, para PC o
Notebook y también para Android y iOS, la pueden descargar en la siguiente pagina:

https://usO4web.zoom.us/download#client 4meeting

Para ambiente Windows, es super simple de instalar, hay que descargar el Cliente Zoom para
reuniones, el programa “Zoominstaller.exe”, pesa menos de 12 MB y su instalacién es
practicamente simple.

E ool I . ZOLUCIONES = ANES Y PRECHDS CONTACTO DEVENTA ENTRAR A LINA RELINION SER ANFITRION DE UNA REUNIC

Centro de descargas Descarga para Admit

Cliente Zoom para reuniones

El dliente pars el navegador se descargara de manera automatica cuando comienoe o 52 una

a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual agui

Descargar fersian 5.0.1 (23502

Por lo general el archivo se va a la carpeta de descargas del usuario de cada equipo:

B | = Descargas

ithe: | Campediy Ve
4= o » Exte squipe > WD PRO K64 (C=) » Usuarios s BEBESIM

H 13
# Acceso rapido oy L

B Excribosno o

B Descargas o

= Doouwmentos o

= Imégenes -

ESCLFELAS
= o

LOGOS LIMNKS DE #N
SOWwWEaALL C
- Cnelrive
EH Ezie equips
A Descangas Foaminstaller

= Doowmentos Ay (

3

B Escritcso
= Imagenes
b WEimica

B Objctos 30

B videos
o W10 PO 84 (C ES

= RESPALDOS-T (D)
== Unidad de CD (R
s PELICLALAS [G:)

i+ Fed

DA-TO813_dower_C-Content,_ 20070830

Mauricio Navarrete Fuentes
Informatico
SOPORTE ESCUELAS MUNICIPALES
+56986665993 — soporte.computerhelp@gmail.com



zoom

Una vez instalada en nuestro equipo:

[ @ 2oom Clous Mestings = x

2Z00m

Sign In

En la aplicacidon tenemos 2 opciones, unirse a una reunién (Join a Meeting) o ingresar con nuestra
cuenta para crearla, registrarse o iniciar sesion (Sign In).

=]

Join Meeting

B remember my name for future meetings
Do not connect to aedio

Tum off my video

lakn Cancal

En el primer recuadro ingresamos el ID de la reunién que envia el anfitrién, en el recuadro de
abajo ingresamos nuestro nombre.

No voy a entrar a explicar los recuadros en inglés, porque estan muy claros.

Pinchamos el botdn JOIN, nuevamente se abrird otra ventana, hay que ingresar la contrasefia de la
reunion.

Zoom Cloud Mestings — 2
Q
D :

Enter meeting password

lakn Meeting Cancel

Fl rovminde miseiFeT Fraam s N ETeie et il (i e e = Berrs ﬂr"'I‘v-l"r"T\mTr.nH= i

Automaticamente nos llevara a la video conferencia de la reunidon que hemos aceptado.
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La segunda opcidn “Sign In”, registrarse, nos muestra en pantalla las opciones para ingresar con
nuestra cuenta de correo electrdonico creado y la clave o registrarse automaticamente con las
opciones de registro en Facebook, una cuenta Gmail u otra, no entraré a detallar en este apartado.

Una vez ingresados correctamente nuestros datos se abrira el siguiente menu:

I © Zoom - o

En la opcidn que tenemos abierta, hablaré sélo de los botones New Meeting y Join.

New Meeting (Nueva reunidn), nos permite crear una reunién, es decir ser el anfitrién, es
practicamente la misma explicacion de la pagina N° 3 y es la misma forma de ingresar los
invitados.

Join, (Unirse), se refiere, cuando somos invitados a una reunién, ahi debemos ingresar el ID y
contrasefna de ésta, el anfitridn es el encargado de enviar la informacién a los contactos deseados,
también se explicé en la pagina N° 2.

Zoom para Android/iOS

Para poder disfrutar de la aplicacién debemos ingresar a Play Store (Android) o App Store (iOS), no
iré a detallar como descargar e instalar una APP en el equipo Smartphone.

Play Store:

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.zoom.videomeetings

App Store:

https://apps.apple.com/us/app/id546505307

Desde el celular:

ZOOM Cloud
Meetings

Novedades

Contacto del programador
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Una vez abierta:

18:10 N Tl 18% 8

@

Iniciar una reunién

Iniciar o unirse a una reunién con video sobre la
marcha

|

Registrarse Ingresar

" (@] <

La pantalla y los menus son muy faciles de entender, acd ingresamos con nuestro correo creado
para Zoom y la respectiva contrasefia, pinchamos en el botén INGRESAR:

wIEoe R 18%2

Cancelar Ingresar

Direccién de e-mail

Contrasefia

Ha olvidada la contrasefia?

O INICIE LA SESION CON
a, ss0
=

&> Google

f Facebook

I (@] <
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Una vez ingresados:

¢Desea ingresar mediante
identificacion dactilar?

Cancelar

Tenemos la opcion de ingresar con huella dactilar, el usuario es el que decide la forma de ingresar
a la APP.

En la siguiente pantalla hablaré sélo de las dos opciones o botones para usar la aplicacién, Crear
una nueva reunion o Unirse a una.

N

Reunién y Chat

Q. Buscar

Nueva reunidn Entrar Progt

iEl a y i a hablar con ellas!

Anadir contactos

& @

Reunién y Chat Reuniones Contactos Configuracion

I 0 <

Mauricio Navarrete Fuentes
Informdtico
SOPORTE ESCUELAS MUNICIPALES
+56986665993 — soporte.computerhelp@gmail.com



zoom

1824 0@ Nl 17% 2

<

Iniciar una reunion

Video encendido O

Usar ID personal de la reunién (PMI)

11 @]

Pinchamos el botdn Iniciar una reunién:

Invitar a otros

Invite a sus contactos a entrar a esta reunién

WY

Desactivar aud Detener video

Compartir  Participantes Més

11 (@) <

Automaticamente abrira nuestra cdmara, el menu es muy facil de usar, aparecen las opciones muy

claras, para invitar a los participantes de Messenger, Gmail, etc., desactivar audio o la cdmara,
también la posibilidad de compartir archivos, entra otras opciones.
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18:31 & 0

) @ @ Zoom v

Invitar

Q Messenger

Hangouts
Mensajes
Gmail
Outlook

Documento

Direccidn del sitio web Correo

Invitar a los Contactos de
Zoom

Marcador

Pantalla

Copiar la direccion del
sitio web

Share Whiteboard

Q Y JON% wo

Desactivar aud Detener video Compartir  Participantes Maés

I @] <

Aplicacién muy facil de usar, todos podemos aprender, hice el este pequefio tutorial, escribiendo y
al mismo tiempo aprendiendo, a lo mejor, me pude equivocar en algun punto, cualquier
sugerencia o duda, por favor contactarse conmigo, espero que lo disfruten.
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